
Laurie POUCHOUX
Secrétaire Juridique

Bonne organisation du travail, capacité 
d'adaptation, méticuleuse, organisée, 
discrète, ponctuelle.

Profil

Contact

06 34 06 04 56

Rue Saint-Exupéry
Résidence Ciel de Provence
Bâtiment 2 – Entrée 1
13300 SALON-DE-PROVENCE

laurie.pcx@gmail.com

Compétences

Permis

Secrétaire Juridique
Cabinet C.T.B.P AVOCATS, Avocats au Barreau d'Aix-en-
Provence, 15 avenue Victor Hugo – 13100 AIX-EN-
PROVENCE

Secrétaire Juridique
Maître Marie-Pierre LACASSAGNE, Avocat au Barreau de 
Pau, 22 rue des Cordeliers – 64000 PAU

Secrétaire Juridique
Maître Carine MAGNE, Avocat au Barreau de Pau, 21 rue 
Serviez – 64000 PAU

Formation Pôle Emploi, Projet Personnalisé d'accès à 
l'Emploi
Maître Carne MAGNE, Avocat au Barreau de Pau, 21 rue 
Serviez – 6400 PAU

Stage cabinet d'Avocat   
Cabinet ESENCIA, Avocats au Barreau de Bordeaux, 33 rue 
Raymond Poincaré - 33110 LE BOUSCAT
Stage dans le cadre de la FCIL Secrétariat Juridique

Stage Étude d'Huissier
SCP BOUJU MONGOUR DUSSERT, 20 rue Latapie - BP 304 - 
64000 PAU
Stage dans le cadre de la FCIL Secrétariat Juridique

Stage Office Notarial
SCP Christine DEYRIES-PEYRE et Anne-Christine 
SANTRAILLE, chemin de Loumagne - BP 10 - 64330 GARLIN
Stage dans le cadre de la FCIL Secrétariat Juridique

Employée libre-service caissière, niveau 2b
Intermarché (société Falibus), avenue Geroges Phesans – 
64330 GARLIN

01/07/2019 au 
12/06/2020

07/11/2018 au
12/06/2020

23/07/2018 au
07/11/2018

Expériences professionnelles

Formations

2017 – 2018 FCIL Secrétariat Juridique
Lycée Francis Jammes, Avenue François Mitterrand – BP 
127 – 64300 ORTHEZ

2014 – 2016 BACCALAUREAT STMG GESTION ET FINANCE
Lycée Saint John Perse, 2 rue Jules Ferry – 64000 PAU

08/01/2018 au
09/02/2018

16/04/2018 au
18/05/2018

Permis B : Véhicules légers

16/10/2017 au
17/11/2017

01/07/2016 au
31/08/2017

● Accueil téléphonique clientèle, avocats, 
huissiers, magistrats

● Ouverture nouveaux dossiers
● Compétences informatiques : maîtrise 

des logiciels world et excel
● Frappe rapide direct ou sous 

dictaphone
● Rédaction actes, conclusions, 

constitutions
● Signification actes par voix d'huissier 

(signification de décision, assignation, 
citation à comparaître...)

● Correspondances auprès des mairies 
(demande d'état civil, modalités de 
transcription)

● Maîtrise du RPVA, OPALEX, PLEX, 
TELERECOURS

● Maîtrise du logiciel professionnel 
AGESTIA

15/06/2020 au
31/08/2023
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